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ANALIZĖS IR KOMUNIKACIJŲ SKYRIAUS

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHAKTERISTIKA

1. Analizės ir komunikacijų skyriaus (toliau – skyrius) vyriausiasis specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį ir nepriskiriamas valstybės tarnautojų kategorijai.

II. PASKIRTIS

2. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga bendrosios produktų saugos, ne maisto produktų  rizikos vertinimo bei jos valdymo tobulinimo ir kokybės vadybos sistemos palaikymo užtikrinimui.

III. VEIKLOS SRITYS



3. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas specialiose veiklos srityse – bendroje produktų saugoje, kokybės vadybos sistemos palaikymo bei ne maisto produktų rizikos vertinime.  

IV. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. Turėti aukštąjį universitetinį fizinių arba technologijos mokslų srities (matematika, taikomoji matematika, inžinerinė informatika) ir ne mažesnę kaip 1 metų darbo patirtį.

4.2. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, viešąjį administravimą, dokumentų ir archyvų, vartotojų teisių apsaugą, visuomenės informavimą, dokumentų rengimą, įforminimą bei apskaitą reglamentuojančiais teisės aktais.

4.4. Mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir organizuoti savo darbą, pasirinkti  problemos  sprendimo  būdus bei darbo  metodus.

4.5. Turėti bazinę kompiuterinio raštingumo kvalifikaciją.

4.6. Mokėti anglų kalbą A2 lygiu.
V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO  FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

5.1. Dalyvauja teisės aktų, susijusių su bendrąja produktų sauga, įgyvendinime.

5.2. Dalyvauja ne maisto produktų rizikos vertinime bei valdyme.

5.3. Kaupia duomenis apie veiklos kokybės vadybos sistemą, ne maisto produktų rizikos vertinimą, juos analizuoja ir apibendrina ir teikia pasiūlymus jų valdymo tobulinimui.

5.4. Konsultuoja Inspekcijos specialistus ir rengia metodinę medžiagą  ir dokumentus ne maisto produktų rizikos vertinimo klausimais.

5.5. Bendradarbiauja su Inspekcijos padaliniais, kitomis šalies bei užsienio institucijomis Bendrosios produktų saugos, ne maisto produktų rizikos vertinimo klausimais.

5.6. Pagal kompetenciją dalyvauja projektuose bei programose, padeda organizuoti jų vykdymą Inspekcijoje.

5.7. Vykdo kitus Inspekcijos vadovų ir skyriaus vedėjo nurodymus bei pavedimus rašytine ar žodine forma, siekiant strateginių tikslų įgyvendinimo.
VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO  PAVALDUMAS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.

Susipažinau
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__________________                
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