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įsakymu Nr. 1 R - 25 

RINKOS PRIEŽIŪROS VALDYMO SISTEMŲ SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

 PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I.PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA
1. Rinkos priežiūros valdymo sistemų skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybė yra karjeros valstybės tarnautojas

2. Pareigybės lygis – “A”.
3. Pareigybės kategorija – 10.
II. TIKSLAS

4. Valstybinės ne maisto produktų inspekcijos prie Ūkio ministerijos (toliau-Inspekcijos) Rinkos priežiūros valdymo sistemų skyriaus (toliau-skyrius) vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga šiuolaikinėmis skaitmeninėmis informacinėmis technologijomis paremtų ne maisto produktų rinkos priežiūros informacijos valdymo sistemų priežiūrai bei tobulinimui; informacinių sistemų vartotojų konsultavimui; sukauptos ne maisto produktų rinkos priežiūros informacijos sisteminimui, analizei ir sklaidai; elektroninės valdžios, informacinės visuomenės plėtros, investicijų projektų įgyvendinimui ne maisto produktų rinkos priežiūros valdymo srityje.
III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI
5. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. Žinoti ir mokėti taikyti LR Konstituciją; LR įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius informacinės visuomenės kūrimą, elektroninės valdžios projekų įgyvendinimą, informacinių technologijų ir telekomunikacijų (toliau ITT) išteklių naudojimą ir vystymą, informacinių sistemų kūrimą ir vystymą, Inspekcijos nuostatus, reglamentą, vidaus tvarkos taisykles ir kitus su Inspekcijos veikla susietus teisės aktus.
5.2. Turėti aukštąjį universitetinį fizinių arba technologijos mokslų srities (matematika, taikomoji matematika, inžinerinė informatika)ir ne mažesnę kaip 3 metų darbo patirtį.
5.3. Labai gerai mokėti dirbti kompiuteriu naudojant Inspekcijos programinę įrangą, mokėti valdyti Inspekcijos kompiuterinį tinklą ir jo tarnybines stotis, esamas duomenų bazių apdorojimo programas, archyvuoti elektroninius duomenis.

5.4. Mokėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, savarankiškai pasirinkti problemos sprendimo būdus, darbo metodus, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, laiku ir kokybiškai atlikti pavestas užduotis.

5.5. Sugebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, teikti išvadas ir pasiūlymus, išmanyti raštvedybos taisykles.
5.6. Būti darbščiam, kūrybingam, iniciatyviam, dalykiškam, paslaugiam ir pareigingam, gebėti bendrauti, kelti kvalifikaciją, laikytis tarnybinės etikos, darbo saugos ir priešgaisrinių taisyklių reikalavimų.

5.7. Mokėti anglų kalbą.

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO  FUNKCIJOS

6. Analizuoti poreikį ir planuoti informacinių technologijų vystymą, reikalingą Inspekcijos funkcijų vykdymui, tikslų ir uždavinių įgyvendinimui.

7. Dalyvauti informacijos valdymo priemonių tobulinimo, elektroninės valdžios, informacinės visuomenės plėtros projektuose, Lietuvos Respublikos ir Europos Sąjungos reikalavimus atitinkančių ne maisto produktų rinkos priežiūros informacinių valdymo sistemų kūrime Inspekcijoje.

8. Dalyvauti viešųjų paslaugų naudojant skaitmenines informacines technologijas ir telekomunikacijas teikime.


9. Dalyvauti formuojant ir įgyvendinant Inspekcijos informacijos apsaugos politiką, užtikrinančią saugų informacinėse sistemose kaupiamų duomenų valdymą.


10. Administruoti ir konsultuoti ne maisto produktų rinkos priežiūros informacinių valdymo sistemų vartotojus informacijos tvarkymo bei naudojimo, programinės įrangos eksploatavimo klausimais.

11. Užtikrinti informacinių valdymo sistemų klasifikatorių, anketų ir kitos kaupiamos informacijos tvarkymą.

12. Vykdyti ne maisto produktų rinkos priežiūros informacijos sisteminimą ir pirminės analitinės informacijos pateikimą, rengti ne maisto produktų rinkos priežiūros rezultatų ataskaitas, skirtas vartotojams, verslininkams, Lietuvos, ES, ir kitoms tarptautinėms institucijoms.

13. Bendradarbiauti su Inspekcijos administracija bei teritoriniais padaliniais kaupiant ir tvarkant ne maisto produktų rinkos priežiūros informaciją, rengiant ne maisto produktų rinkos priežiūros rezultatų ataskaitas, analizuojant informacijos naudojimo poreikį.

14. Pagal kompetenciją palaikyti Inspekcijai naudingus bendradarbiavimo ryšius su LR, ES ir tarptautinėmis institucijomis.


15. Dalyvauti operacinių sistemų, tipinių programinių paketų ir Inspekcijos informacinės sistemos naudojimo dokumentų rengime.


16. Dalyvauti metodinės medžiagos ir dokumentų rengime informacinių valdymo sistemų naudojimo klausimais, Inspekcijos sudarytų komisijų, darbo grupių veikloje.


17. Vykdyti kitas Inspekcijos teisės aktais numatytas funkcijas ir Inspekcijos viršininko įsakymus, nurodymus bei skyriaus vedėjo pavedimus.
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