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         PATVIRTINTA

Valstybinės ne maisto produktų
                                                                                                inspekcijos prie Ūkio ministerijos 

                                                                                             viršininko 2004 m. gruodžio 29 d.

         įsakymu Nr. 1 R - 153

VILNIAUS SKYRIAUS VEDĖJO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Vilniaus skyriaus vedėjo pareigybė yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – “ A “.

3. Pareigybės kategorija – 14.




                II. TIKSLAS 

4. Valstybinės ne maisto produktų inspekcijos prie Ūkio ministerijos ( toliau Inspekcijos ) Vilniaus skyriaus vedėjas vadovauja skyriui ir Alytaus poskyrio darbui siekiant užtikrinti, kad skyriaus ir poskyrio veikla atitiktų Lietuvos Respublikos Konstitucijos, kitų teisės aktų, tarptautinių sutarčių, įsipareigojimų, reglamentuojančių gaminių saugą, vartotojų teisę, rinkos priežiūrą, reikalavimus. Užtikrinti efektyvų skyriaus ir poskyrio darbą pastoviai keliant darbuotojų kvalifikaciją, bendradarbiaujant su kitais Inspekcijos padaliniais, visuomeninėmis organizacijomis, susietomis su rinkos priežiūra, vartotojų teisių gynimu. Užtikrinti racionalų skyriaus ir poskyrio veiklai skirto turto ir lėšų naudojimą. 

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

      5. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus: 

5. 1. Žinoti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius rinkos priežiūrą, reikalavimus ne maisto gaminiams ir paslaugoms, vartotojų teisių gynimo, visuomenės informavimo, valstybės tarnybos, viešojo administravimo,  viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje ir kitus su Inspekcijos veikla susietus teisės aktus.

5. 2. Turėti aukštąjį techninį, techninį – inžinierinį išsilavinimą ir ne mažesnę kaip 6 metų darbo patirtį.

5. 3. Žinoti Lietuvos Respublikos tarptautines sutartis, kuriose įsipareigojama užtikrinti laisvą prekių judėjimą, vykdyti tinkamą ne maisto produktų  rinkos priežiūrą.

5. 4. Turėti patirtį planuojant ir organizuojant  teritorinio padalinio darbą, išmanyti raštvedybos taisykles, labai gerai mokėti dirbti kompiuteriu.

5. 5. Būti reikliam, kūrybingam, iniciatyviam, dalykiškam ir pareigingam, gebėti bendrauti, kelti kvalifikaciją, darbą atlikti laiku ir kokybiškai, laikytis tarnybinės etikos, darbo saugos ir priešgaisrinių taisyklių reikalavimų.

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

6.  Teikti pasiūlymus inspekcijos strateginių planų rengimui.

7. Teikti siūlymus ir pastabas teisės aktų, susijusių su Inspekcijos veiklos sritimi, projektams, Inspekcijos parengtoms taisyklėms, metodikom.

8. Planuoti skyriaus veiklą, kontroliuoti skyriaus planų vykdymą, vertinti atliekamų darbų kokybę.

9.  Įstatymų nustatyta tvarka, nustačius pažeidimus, taikyti rinkos ribojimo priemones, skirti pažeidėjams administracines nuobaudas.

10. Siūlyti atitinkamoms institucijoms panaikinti ūkio subjektams išduotus leidimus ir licenzijas verstis ta komercine – ūkine veikla, dėl kurios patiekti į rinką nesaugūs produktai padarė žalą  vartotojų sveikatai ar sukėlė pavojų gyvybei.

11. Analizuoti sukauptą informaciją apie padėtį rinkoje, ją sisteminti, teikti pastabas.

      
12. Organizuoti, analizuoti skyriuje ir poskyryje dirbančių valstybinių  inspektorių  darbą, esant reikalui organizuoti mokymus.

            13. Teikti verslininkams konsultacijas produktų saugos ir atitikties įvertinimo klausimais, vartotojams informaciją apie nesaugius produktus, operatyviai nagrinėti vartotojų pareiškimus bei skundus, pateikti tyrimo išvadas. 

14. Teikti informaciją visuomenės informavimo priemonėms.

15. Vykdyti kitas teisės aktais numatytas funkcijas, Inspekcijos viršininko įsakymus, Inspekcijos viršininko, jo pavaduotojo pavedimus bei nurodymus.

16. Vykdyti ūkinę veiklą, užtikrinant tinkamą darbo patalpų, tarnybinio transporto, kompiuterinės įrangos stovį, panaudojimą bei priežiūrą.

 17. Bendradarbiauti su Inspekcijos struktūriniais padaliniais ir kitomis institucijomis, siekiant įgyvendinti nustatytus tikslus ir funkcijas.

Susipažinau
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