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	PATVIRTINTA

Valstybinės ne maisto produktų

inspekcijos  prie Ūkio ministerijos

viršininko 2008 m. balandžio 30 d. 

įsakymu Nr. 1 R - 53


                             VILNIAUS SKYRIAUS VEDĖJO PAVADUOTOJO 

                             PAREIGYBĖS A P R A Š Y M A S

                    I.PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Vilniaus skyriaus (toliau – skyrius) vedėjo pavaduotojas yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A.

3. Pareigybės kategorija – 12.

II. PASKIRTIS

4. Skyriaus vedėjo pavaduotojo pareigybė reikalinga pagal savo kompetenciją vykdyti rinkos priežiūrą, siekti, kad visi ūkio subjektai laikytųsi Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais reglamentuojamų produktų saugos ir ženklinimo reikalavimų ir į rinką  vartotojams būtų teikiami tik saugūs ne maisto gaminiai ir paslaugos, ginti vartotojų interesus dėl pažeistų jų teisių, įsigyjant ne maisto produktus. 
III. VEIKLOS SRITYS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas specialioje veiklos srityje – ne maisto produktų rinkos saugoje.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais rinkos priežiūrą, reikalavimus ne maisto gaminiams ir paslaugoms, vartotojų teisių gynimą, visuomenės informavimą, valstybės tarnybą, viešąjį administravimą,  viešųjų ir privačių interesų derinimą valstybinėje tarnyboje ir kitais su Inspekcijos veikla susietais teisės aktais.

6.2. Turėti aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą.

6.3. Turėti 3 metų darbo patirtį.

6.4.  Mokėti  savarankiškai  planuoti,  organizuoti savo  veiklą,  savarankiškai  pasirinkti problemos sprendimo būdus, darbo metodus, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas.

6.5. Išmanyti dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles, sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu.

6.6. Mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer.
          V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO  FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

7.1. Analizuoja ir teikia pasiūlymus teisės aktų bei normatyvinių dokumentų, reglamentuojančių ne maisto produktų rinkos priežiūrą ir vartotojų teisių gynimą, tobulinimui. 

7.2. 
Pagal kompetenciją dalyvauja sudarant mėnesio darbo planus, kontroliuojant jų vykdymą ir rengiant vykdymo ataskaitas.

7.3. 
 Koordinuoja skyriaus tikrinimų Alytaus apskrityje planų vykdymą, teikia metodinę, konsultacinę, praktinę pagalbą Alytaus poskyrio pareigūnams.

7.4. 
Dalyvauja vartotojų pareiškimų bei skundų tyrime, savalaikiai pateikia tyrimo išvadas, padeda vartotojams rengti dokumentus teisėsaugos institucijoms dėl jų pažeistų teisių. 

7.5. 
Analizuoja ir apibendrina patikrinimų dokumentus tiriant vartotojų skundus ir pareiškimus, duomenų įvedimo į CDB teisingumą, teikia pasiūlymus dėl patikrinimų kokybės gerinimo, klaidų ir netikslumų prevencijos. 

7.6. Pagal kompetenciją konsultuoja gamintojus, importuotojus, platintojus bei vartotojus.

7.7. 
Savo kompetencijos ribose koordinuoja bei kontroliuoja skyriaus valstybinių inspektorių darbą, duoda nurodymus ar pavedimus. Pildo darbo laiko apskaitos, naftos produktų sunaudojimo žiniaraščius.

7.8. Bendradarbiauja su Inspekcijos struktūriniais padaliniais keičiantis informacija, siekiant įgyvendinti nustatytus tikslus ir funkcijas. 

7.9. Įstatymų nustatyta tvarka, nustačius pažeidimus, taiko rinkos ribojimo priemones, skiria pažeidėjams administracines nuobaudas.

7.10. Nesant skyriaus vedėjo, laikinai vykdo skyriaus vedėjo funkcijas.

7.11. Vykdo kitas teisės aktais numatytas funkcijas, Inspekcijos viršininko įsakymus, Inspekcijos viršininko pavaduotojo ir skyriaus vedėjo pavedimus bei nurodymus, tam kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai. 
     VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS
8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.
Susipažinau
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