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       PATVIRTINTA

       Valstybinės ne maisto produktų
                                                                                                      inspekcijos prie Ūkio ministerijos 

                                                                                            viršininko 2008 m. balandžio 30 d.

         įsakymu Nr. 1 R - 53



KLAIPĖDOS SKYRIAUS VEDĖJO 

 PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Klaipėdos skyriaus (toliau – skyrius) vedėjas yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – “A”.

3. Pareigybės kategorija – 14

                                                                    II.   PASKIRTIS

4. Skyriaus vedėjo pareigybė reikalinga vadovauti Klaipėdos skyriaus ir Tauragės poskyrio darbui, siekiant užtikrinti, kad veikla atitiktų Lietuvos Respublikos Konstitucijos, kitų teisės aktų, tarptautinių sutarčių, įsipareigojimų, reglamentuojančių gaminių saugą, vartotojų teisę, rinkos priežiūrą, reikalavimus. Užtikrinti efektyvų skyriaus, poskyrio darbą, racionalų padalinio veiklai skirto turto ir lėšų naudojimą. 

III. VEIKLOS SRITYS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje –skyriaus administravime, o specialioje veiklos srityje – ne maisto produktų rinkos saugoje.
III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais rinkos priežiūrą, reikalavimus ne maisto gaminiams ir paslaugoms, vartotojų teisių gynimą, visuomenės informavimą, valstybės tarnybą, viešąjį administravimą,  viešųjų ir privačių interesų derinimą valstybinėje tarnyboje ir kitais su Inspekcijos veikla susietais teisės aktais.

6.2. Turėti aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą technologijos mokslų studijų srities išsilavinimą.
6.3. Turėti 3 metų darbo patirtį ir 1 metų patirtį rinkos priežiūroje.
6.4.  Mokėti  savarankiškai  planuoti,  organizuoti savo  veiklą,  savarankiškai  pasirinkti problemos sprendimo būdus, darbo metodus, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas.

6.5. Išmanyti dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles, sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu.

6.6. Mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer.

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

7.1. Teikia pasiūlymus Inspekcijos strateginių planų rengimui, siūlymus ir pastabas teisės aktų, susijusių su Inspekcijos veiklos sritimi, projektams.

7.2.    Planuoja skyriaus veiklą, kontroliuoja skyriaus planų vykdymą, vertina atliekamų darbų kokybę, valstybės tarnautojų tarnybinę veiklą pagal Vyriausybės patvirtintus vertinimo kriterijus.

7.3. Kontroliuoja rinkoje šias gaminių grupes: tabaką ir tabako gaminius, baldus, kad šie atitiktų saugos ir ženklinimo reikalavimus, o paslaugų sritys: medienos apdirbimas, baldininkų paslaugos sutarties sąlygas. Įstatymų nustatyta tvarka, nustačius pažeidimus, taiko rinkos ribojimo priemones, skiria pažeidėjams administracines nuobaudas.

7.4.  Siūlo atitinkamoms institucijoms panaikinti ūkio subjektams išduotus leidimus ir licenzijas verstis ta komercine – ūkine veikla, dėl kurios patiekti į rinką nesaugūs produktai padarė žalą  vartotojų sveikatai ar sukėlė pavojų gyvybei.

7.5. Analizuoja sukauptą informaciją apie padėtį rinkoje, ją sistemina, teikia pastabas.

7.6. Organizuoja, koordinuoja  skyriuje bei poskyryje dirbančių valstybinių  inspektorių  darbą, esant reikalui organizuoja mokymus, jiems metodiškai vadovauja.

7.7. Teikia verslininkams konsultacijas produktų saugos ir atitikties įvertinimo klausimais, vartotojams  informaciją apie nesaugius produktus, operatyviai nagrinėja vartotojų pareiškimus bei skundus, pateikia tyrimo išvadas, teikia informaciją visuomenės informavimo priemonėms.

7.8. Vykdo ūkinę veiklą, užtikrinant tinkamą darbo patalpų, tarnybinio transporto bei kompiuterinės įrangos stovį, panaudojimą bei priežiūrą.

7.9. Kartu su darbuotoju, atsakingu už Inspekcijos darbuotojų saugą ir sveikatą bei priešgaisrinę saugą, organizuoja darbuotojų saugą ir sveikatą bei priešgaisrinę saugą.

7.10.  Vykdo  kitas teisės aktais numatytas funkcijas ir Inspekcijos viršininko įsakymus, Inspekcijos viršininko pavaduotojo pavedimus bei nurodymus, tam kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai.
V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS
8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus Inspekcijos viršininko pavaduotojui.
Susipažinau

_______________                               

(Parašas)


_________________



                             

(Vardas ir pavardė)
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